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Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasın rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması 
veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri: Hınıs Mesleki ve Teknik Anadolu  Lisesi Müdürlüğü 

İkinci Müracaat Yeri: Hınıs İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü 

 
Ramazan BİNİCİ                                              R. Volkan ÇOBAN İbrahim ŞAN 
  Okul Müdürü                                                 Müdür Yardımcısı                                            İlçe Milli Eğitim Müdürü                             
 
 
 

 
Tel    : (442) 511 39 07 
Faks  : (442)  511 39 07 
E-mail: hinismeslek@gmail.com 
WEB: hiniseml.meb.k12.tr 

SIRA 
NO 

HİZMETİN ADI 
 

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 
 

HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRECİ (EN GEÇ) 

1. Öğrenci Kayıt ve Kabul  
Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 
Veli Bilgileri Formu 
TEOG Sınav Yerleştirme Belgesi  

Kayıt Süresi İçerisinde 

2. Nakil Gidecekler  Veli Dilekçesi 1 saat 

3. Nakil Gelecekler  Okulun Nakil ve Kontenjan Tespit Komisyonu Toplantı Tutanağı. Nakil Alma günleri 

4. 
Kayıp Belge İşlemleri 
(Tasdikname,Diploma) 

Dilekçe 1 saat 

5. İzin Verme Velinin Dilekçesi 1 saat 

6. 
Bilgi Edinme Hakkı Dilek 
ve Şikâyetler 

a)Bilgi Edinme Talebi 
b)Dilekçe 

 

15 gün 

7. Öğrenci Durum Belgesi Veli Dilekçesi 
 

1 saat 

 
8. 

Öğrenim Belgesi, 
Öğrenci Belgesi 

Öğrenci İsteği 
 

1 saat 

9. Geçici mezuniyet belgesi Öğrenci İsteği 1 saat 

10. Devam ve Takip İşlemleri Veli veya Öğrenci İsteği 1 saat 

11. 
İlköğretim 
Diplomasının İadesi 

Dilekçe 1 gün 

12. 
Kütüphane 
Hizmetlerinden 
Yararlanma 

Hiçbir Belge İstenmez- Herkese Açık 
 

Sürekli 

13. Bilgi Teknolojileri Sınıfı Herkese Açık Sürekli 

14. 
Askerlik Durum 
(tecil için) Belgesi 

Resen, İlçe Askerlik Şubesi'ne Yönlendirilir 1 saat 

15. 
Disiplin cezası kararlarına 
itiraz 

Dilekçe 5 gün 

16. Rehberlik hizmetleri Veli ve Öğrenci Talebi 1 saat 

17. Veli Ziyaretleri Nüfus Cüzdanı 1 saat 

18. 

Sınav Başvuruları 
ÖSYM, Bursluluk v.s 
Merkezi Sınavlar) 

a)ÖSYS için İstenen Evraklar(ÖSYM Aday Bilgi Formu) 
 

20 Dak 

19. Özlük Hakları Doğum, Çocuk, Eş vb. Yardım Yazılı Beyanname ile Başvurma 1 saat 

20. 
 

İzin İşlemleri 
 

Durumunu Gösterir Belge, Veli İzin Dilekçe 
 

1 saat 

 


